Ha ocHoBy uana 14. 3akoHa 0 apxuBcKoj rpahu u apxuBckoj aenatHocTH (,,CII. TJIacHUK
PC*, op. 6/2020) u unana 44. craB 1. Tauka 1) Craryra Ol "Csetn CaBa" y batouunnu, Op:
02-108 ox 05.02.2018. rogunu, koncku ogoop OcHoBHe mkone "Csetu Casa'y
barounnu, nana 28.02.2022. roqune, noHeo je cienehu:

IMPABUJIHUK O HAYMHY EBUJIEHTUPAIBA, SALITUTE U KOPUIIIREIBA
EJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA OCHOBHE HIKOJIE "CBETHU CABA" Y
BATOYMHU

OIIITE OIPEJBE
Yiaau 1.

OBUM DpPaBUJIHUKOM C€ pEryJluile HAuyuH EBUACHTHpama, 3allThTe M Kopuiihema
SJIICKTPOHCKUX JIOKyMEHATa T€ EJIEKTPOHCKOT IOCIIOBamka y HH(POPMAIMOHUM CHCTEMHMA
Ixkone.

Ynan 2.
VY OKBHpY €JIEKTPOHCKOT TTOCIIOBamka MOjeIMHN TEPMUHU UMAjy cliefiehe 3HaYeHe:

EnexTpoHCKO KaHIEIapHjCKO MOCIOBamke 00yXBaTa MOCIOBE KaHLEIapujCKOT MOCIOBamka ca
€JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMAa Y HHPOPMAIIIOHOM CHUCTEMY.

EnekTpoHCKM JOKYMEHT jecTe CKyl MoJaTaka cacTaB/beH O] CJlOoBa, OpojeBa, cumboina,
rpadMuKMX, 3ByYHHX M BHJEO 3alUca CaJAp>KaHUX y MOJHECKY, MUCMEHY, pellehy, UCIPaBU
WM OUJI0 KOM JAPYroM aKkTy KOjU cCauMHe MpaBHA M (PU3MYKA JIUIA WIK OPraHu BIAcTH pajau
Kopuuihema y MpaBHOM NMPOMETY WIM Y YIPAaBHOM, CYJICKOM WM APYTrOM MOCTYIKY Ipen
OpraHMMa BJIACTH, aKO j€ eJEeKTPOHCKHU u3paheH, TUTUTaIu30BaH, Mociart, IpUMIbEH, cCauyyBaH
WM apXUBHPaH Ha €JIEKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONITUYKOM WJIU IPYTOM MEIH]y.

EnextpoHcko mocimoBame je ymorpeba TmoaaTraka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, CpejicTaBa
€JIIEKTPOHCKE KOMYHHKAITHj€ U eIeKTPOHCKe 00pajie mojaTaka y 00aBsbamy mociosa JpyiTsa.

EnekTpoHCKM MOTHHC je CKYI MoJaTaka y eJIeKTPOHCKOM OOJUKY KOjU Cy MPUAPYKEHU WIN
JIOTHMYKHU TOBE3aHM ca APYTUM (MOTIHCAHUM) MOJalMa y eIEKTPOHCKUM OOJIMKY TakKo Ja ce
€JIEKTPOHCKUM TOTIIHCOM MOTBphyjeé MHTETpUTET TUX MoJaTaka U HACHTHUTET MOTHHCHHUKA.
CBpxa eNneKTPOHCKOT TOTMHCA je Ja MOTBPAM ayTEeHTHYHOCT cajapikaja MOpyKe (Joka3 na
Mopyka HHje NMpPOMEHmEeHa Ha MyTy O] MOLIMJbaolla 10 MpHMaolna), Kao u jga obe3denu
rapaHTOBAE UICHTUTETA ITOMNIHA0IIA TIOPYKE.

ApxuBcka rpaha, Kao TOKyMEHTapHH MaTepHjajl KOjHu ce TPajHO dyBa, jecTe 01a0paHu U3BOPHH,
a y HEJOCTaTKy HM3BOPHOT, U CBaKU PENPOJYKOBaHHM OOJUK JOKYMEHTa WIM 3aluca KOju Cy
HACTaJIM pPajioM U JIEJIOBambEeM JP)KaBHUX OpraHa M OpraHu3aiyja, opraHa TEpUTOpHUjaTHE
ayTOHOMM]€ U JeMHUIIA JIOKAJIHE CaMOYIIpaBe, yCTaHOBA, jaBHUX Ipeay3eha, nManana jaBHIX
opnamhema, MPUBPEIHUX JAPYLITaBa, MpPENy3eTHUKA, JHLA Koja 00aBJbajy pPErucTpOBaHY
JIeTaTHOCT, BEPCKHUX 3aj€HMLIA, KA0 U APYTUX MPaBHUX WIN (PU3NYKUX JIMIIA, a O] TPAJHOT CY



3Ha4aja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY U JIpyre ApYIITBeHE 00sacTH, 6e3 003upa Ha
TO KaJia | IJie Cy HAcTalli, M Jia JIM CE HaJla3e y yCTaHOBaMa 3allTUTE KYJITypHHX Jo0apa Wiu
BaH KHUX, U 0€3 0031pa Ha OOJIMK U HOCAY 3aMKca Ha KOME Cy CauyBaHH.

ApxuBcka Tpaha y €IeKTpOHCKOM OOJIMKY je apXWBCKa rpaha Koja je M3BOpPHO HacTala y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JIoKyMeHTapHH MaTepHujajl y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY jeé JTOKYMEHTapHH MaTepujall Koju je
M3BOPHO HACTAO0 Y €IIEKTPOHCKOM OOJIMKY.

Jlururanusaiyja je KOHBep3Hja TIOKyMEHTA U3 O0JIMKA KOjH HHj€ EEKTPOHCKU Y CIIEKTPOHCKHU
00JHK.

JIUrUTaau30BaHU JIOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOjU j€é HacTao JAWTMTalIM3allijoM H3BOPHOT
JOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIHEJAPUJCKO ITOCJIOBAILE

Yiaan 3.

EnekTpoHCKO KaHLeNIapHjCKO MOCIoBambe 00yXBaTa HaCTaHaK, yIIOTpeOy U 3alITUTY MoJaTaka
y €JIEeKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEACTBA EIEKTPOHCKE KOMYHHKaIH]j€ U eJIeKTPOHCKE 00paje
nojiaTaka y o6assbamy nociona y [lkomnu.

Yian 4-

EnexTpoHCKO KaHIENapHjcKO MocioBame 00e30ehyje ma ce y uHpopmannoHOM cucteMy
[Ikome 06aBsbajy MOCIOBH KaHIEIAPH)CKOT MOCIOBaka OJHOCHO J1a C€ y TOM CUCTEMY TIOCTyTa
ca CBHM JJOKyMEHTHMAa y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocroBHE UM pauyHOBOJICTBEHE UCIIPaBE MOT'Y J1a CE€ UyBajy Ha €JIeKTPOHCKUM MeAUjUMa Kao
OpUTHHAJHA JIOKYMEHTa WIM JUTHUTAJIHE KOIlHje ako je obe3beheno nma ce momarmma
caJlp>)KaHUM Y eJIEKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MO>Ke IIPUCTYIUTH | J1a Cy TTOTOTHY 32 J1aJby 00paiy;
Jla Cy MOJAIM cauyBaHHU y OOJMKY y KOME Cy HallpaBJbEHH, IMOCIATH U NMPUMIbEHU; A Ce U3
cayyBaHe €JIEKTPOHCKE IMOPYKE MOXKe YTBPAUTH MOIIUIbaall, IpUMaall, BpeMe U MECTO Cllamba
U [IpUjeMa; Ja ce MPUMEY]jy TeXHOJIOTH)e ¥ IOCTYIIIHU KOjiMa ce y I0BOJbHO] Mepu 00e36ehyje
3alITUTA OJ1 U3MEHA WK Opurcama MoAaTaka WiK Ipyro Moy3JaHo CPECTBO KOjJUM Ce TapaHTyje
HEMPOMEHJBUBOCT T0JJaTaka WK NOpyKa Kao 1 pe3epBHa 0a3a 1mojaraka Ha JApyroj JOKaluju.

Yian 5.

VY okBHUpY €NEeKTPOHCKOr KaHleJapujckor mnocioBamwa y Illkonu ce xopucre oarosapajyhu
nH(OPMAIMOHH CUCTEMH Koju oMoryhaBajy: Boeme elIeKTpOHCKE eBUICHIIN]jE O IPUMIBEHO)]
WJIM HOBOHACTAJIO] Pa4yHOBOICTBEHO] IOKYMEHTAIIM]H, KA0 U OCTAJIMM JIOKYMEHTHMA (JOTUCH,
3aXTEBU, UTA); 00aBJbAHE KIbUTOBOJICTBEHUX U PAYyHOBOJICTBEHHUX TIOCIIOBA; UHTEPHY 10CTaBY
CJIEKTPOHCKUX JOKyMEeHaTa u oOaBellTaBambe OBJIAMINEHUX KOPUCHHKA CHCTEMa O
EJIEKTPOHCKUM JIOKyMEHTHMAa; OallK yII U YyBambe eNEKTPOHCKUX M/WIN y €JIeKTPOHCKH OOIHK
MIPEHECEHUX JIOKYMEHATa U BbUXOBO €JIEKTPOHCKO apXHBHPAHE.



[lIkona je mykHa JAa KOPUCTH PpavyyHOBOJCTBEHH CO(PTBEp KOju omoryhaBa (hyHKIIMOHHCAHE
CUCTeMa MHTEPHHX PadyHOBOJCTBCHHX KOHTpOJAa M OHeMmoryhaBa Opucame MPOKEIKEHUX
MOCIIOBHUX MTPOMEHA.

Yiiau 6.

3anocnena nuna y lkonu cy oBnamhena 3a paja y nocrojehum nHGOpMaIMOHUM CUCTEMUMA
U uMajy ojapeheny BpcTy oBiamihema U mpasa MPUCTYIIA, CXOJHO 33y KEemhIMa paJHOT MECTa.

JIuna opnamheHa 3a MOCJIOBE aJMUHUCTPUpama MOCTOjehnx MH(OPMAIMOHUX CHUCTEMa Cy
nuia 3arnocieHa y Ilkonu, xoja Bpuie mocioe o6e36ehema nHpopMaoHe CUTypHOCTH H

MIpYXkKajy MOAPIIKY Y pasy.

HAYHMH U ITIOCTYNAK PAJIA Y HHO®OPMAIIMOHOM CUCTEMY
Yaau 7.

Hauun eBuneHTHpama eIEKTPOHCKUX JOKYMEHAaTa HHPOPMALIMOHOM CUCTEMY BPIIIH CE€ KPO3
nporpam EJIOIIC.

3AHITUTA EJJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA
Yiaau 8.

Ceu 3anocnenu y llkomu, AyXKHU Cy Ja NaXJBHUBO PYKY]y UM pajie ca €JIEKTPOHCKOM H
MH(POPMATUYKOM OTIPEMOM, JIa j€ KOPUCTE y CKJIaay ca YIyTCTBUMA MPOU3Bolaua U HHTEPHUM
aktuma [Ikosne.

3amnocieHu Cy AYKHH [1a CBAKH KBap HUJIHU Hp06J'IeM CJICKTPOHCKC U I/IH(l)OpMaTI/I‘{Ke npupone
an/IjaBe oBjanrheHom Jimny, Kako Ou ce XUTHO U e(l)I/IKaCHO Ipeay3ciic MEepe 3a ClipeuaBamkbeC
FY6I/ITKa noaaTaka U OCUrypaBame I/IH(I)OpMaI_II/IOHOP cucrema.

VY llkonu je 103BOJbEHO KOpHUIINEeHe HCKIbYUUBO JIETATHUX ONEPaTUBHUX cucTeMa, codTBepa
U IIporpama.

Kopumhewe He03BOJbEHUX U HEJETANIHUX OMNEPATHBHUX CUCTEMA, copTBepa M Imporpama,
cmatpahe ce moBpenom pajaHe obasese, y ckiany ca aktuma Llkorne.

Yiaan 9.

3amTuTa nojaraka y "HGOpPMalOHOM CUCTEMY BPIIH C€ U3PaJOM 3AIITUTHUX KOIHja
nojaTaka (6auK yi), 1 CIpOBOJH C€ jeTHOM He/leJbHO.



NPUCTYII UTH®OOPMAIIMOHUM CUCTEMUMA
Yaan 10.

[Ipuctyn u pax y nocrojehum MHGOpPMALMOHUM CUCTEMUMA UMajy cBHU 3amocieHu y Hlkonu,
CXOJHO 3a/y’KeHhHMa paJHOT MecCTa. 3allTHTa MPHUCTyIa moaanuMa ode3dehyje ce naBamem
oBiamhemeM HEMOCPEAHNM H3BPIINOLUMA O] CTPAaHE AUPEKTOpa.

[Ipuctyn moctojehuM eneKTpPOHCKMM ToJanMMa y HH(POPMAlMOHOM CHUCTEMY MOTryh je
MCKJbYYUBO y3 MOMON oxaroBapajyhe J0O3MHKE 3arocieHOr, JOJeIOM HHBOA MpaBa MpOCTyIa
CUCTEMY WJIM Ha IPYTU HaA4MH, 0J00peH o] cTpaHe nupekropa [lkore.

WNudopmanuje o 103nHKaMa KOPHCHUKA CE CMATPajy CTPOTO MOBEPJFUBUM U HU Y KOM CITy4ajy
HUje JI03BOJbEHA Pa3MeEHa JIO3MHKH H3Mel)y 3amocieHuX HUTH OTKPHBAHE JIO3MHKH Tpehum
JTUIIMA.

Ctporo je 3a0pameHa cBaka HaMepHa WJIM HECMOTPEHA aKTUBHOCT KOja MO>KE€ MIMAaTH HETaTUBAH
yTHUIIA] HA MPaBWIHO MU HENpPeKUIHO (YHKIMOHHCAKEe HHPOPMAIMOHUX CHUCTEMa, Ha
PacmnosoKUBOCT 3a yHoTpeOy cucTema JIeralHUM KOPUCHUIMMA, Ka0 U aKTUBHOCTH U Paliibe
KOj€ ce MOT'Y CMaTpaTu arpeCUBHUM HJIH YBPEIJbUBUM.

3arnocieHd He cMejy Ja MHUILY, pa3BUjajy, KOMHpajy, U3BpILABajy WIM 4yyBajy OWIIO KakaB
3JI0HAMEpHU KO/l UHja je HaMeHa Jla peIUIMKY]je, YHUIITH WK Ha OWJI0 KOjU JPpyr' HAaUMH OMETa
HOpMaJIHO (PYHKIIMOHHCAaKkEe HHOPMAIIMOHUX CHCTEMA.

OBABE3E JIPYIHITBA KAO CTBAPAOILIA U UMAOLIA APXUBCKE I'PABE "
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yaan 11.

EnextpoHcko apxuBapame je neo nHpopmanmonor cucrema y Illkonu, y oxBuUpy Kojer ce
4yBajy €JNEKTPOHCKa JOKYMEHTa, TaKO Jla j€ OCUTYPaHO AYrOTPajHO UyBame€ EJIEKTPOHCKE
apxuBcke rpalje, BEeHO OJlp)KaBame, MUTpHUpame MoJaTaka Ha HOBE HOCAye y MPOMUCAHUM
¢dopmatuMa, cBe J10 MpeJaje eIeKTPOHCKE apXUBCKe Ipalje HaUIeKHOM apXHBY, y CKJIaay ca
ponucruMa Kojuma ce ypelyje apxuscka rpaha u yrBpheHuM pokoBUMa UyBamba.

EnexkTpoHCKO apXuBHpame [OKyMEHTalldje BpIIM C€ y LWJbYy JIAKUIIer MpOHANaKema
JIOKyM€HaTa, yyBama 1 Op>Ker MaHUITyJIMCamka OCIOBHUM HH(OpMalnjama.

EnextpoHcka moKyMeHTa MoOpajy OWTH €JIeKTPOHCKA TIOTIHCAaHa KBaTHM(UKOBAaHUM
JUTUTATHAM CEePTU(PUKATOM H3AATUM OJ TMPU3HATUX CcepTUPUKOBAHUX Tena PemyOmmke
Cpbuje u mpencraBibajy Bakehw EIEKTPOHCKM JTOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapuBaTH
KOMYHHKAI[Fja ca JPYTuM MIPaBHUM JIMIIMMA U/WIH APKAaBHUM UHCTUTYIIHjaMa.



CBu cerMeHTH NOCTyIaKa Be3aHHX 32 €BUACHTHPAE, TONMCHBAIGE, U3BEIITABAKE U P, MOTY
OUTH M3BpIIABAaHH KpPO3 CO(PTBEPCKE CHUCTEME KOjH KpEupajy eJIeKTPOHCKA JTOKyMEHTa U
W3BEIITAje.

Yaan 12.

O6age3a llIkoe je ga ocurypa TpajHO 4yBamke apXUBCKe rpal)e y eneKTpOHCKOM O0JIUKY, FhbeHO
OJipKaBame, MUTPUPA-E OJTHOCHO NpedalliBamke Ha HOBE HOcCAaue y MPOMKUCAHUM opMaTuMa
710 TIpeiaje apXuBCKe rpale y eneKTPOHCKOM OOJIMKY HAJ[IIe)KHOM jJaBHOM apXHUBY .

Yaan 13.

U_[KOJ'Ia, Kao CTBapajial M HMalall apXHUBCKE rpalje U JOKYMCHTApHOT MaTeijaJIa y
CJIICKTPOHCKOM O6J'II/IKy, AYXKHO je Ja CIIpoBOAU MMpOoHCAYpE U IMMOCTYIIKE BE3aHE 3a YIIPABJbAC
AOKYMCHTHMA, Ka0 W Ja KOPUCTU HH(bOpMaI_[I/IOHI/I CHCTEM, KOjI/I rapaHTyje 3al0TUTY,
AYTCHTUYHOCT, BepOI[OCTOjHOCT, OCI0OBUTOCT U yr[OTpe6J'bI/IBOCT CJICKTPOHCKHUX JOKYMCHATa.

CrBapame ycioBa 3a MOCTYIIKE M TEXHOJIOIIKA pellemha Koja ce KOPUCTE TOKOM TOY3AaHOT
EJIEKTPOHCKOT UyBama apXWBCKe rpalle M JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia y eIeKTPOHCKOM
0o0NMKy, BpIIK y CKJIaoy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpahu, mpommcuma kojuma ce ypehyje
MOY3/IaHO €JIEKTPOHCKO YyBamkE M OCTAIMM BaKehuM mpornrcuma.

Yaun 14.

[Ikona, kao cTBapajial U UMaiall apXuBcKe rpahe y eneKTpoHCKOM OOJIKY y 00aBe3H je Ja
oBy rpal)y mpena 3ajeqHo ca mpumnajgajyhum meramnoganvMa M AEKOJMpaHy, Ha HauWH KOJU
OJIpe/i Ha/JIe)KHU JaBHU apXUB.

[lIxona, ka0 cTBapaial W UMallall apXWBCKe rpahe y eneKTpOHCKOM OOJIMKY IIy>KHO je 1a,
MPUIMKOM Tipenaje, omoryhu ymoTpeOspMBOCT cajpikaja apXuBCKe Tpahe, y3 obOe3deheme
TEXHUYKHX YCJIOBa, Y CKIIAJy ca 3aKOHCKUM MPOIUCHMA.

Yuaan 15.

[lxona je myxHO Ma 00e30enu MOCTYNKE W TEXHOJIOIIKA PElIemha KOja Ce€ KOPUCTE TOKOM
MOY3JJaHOT EJIEKTPOHCKOT YyBama JOKyMEHaTa.

[Toy3naHo eneKTpOHCKO YyBamke JOKYMEHTA MoipazyMeBa obe3oeheme: Jokas3a Aa je JOKYMEHT
MO0CT0ja0 y Ta4HO 0Jipel)eHOM TPEeHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBaTM()PUKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHUTY;
OJIp)KaBamkbe CTAaTyCca BAJMTHOCTH KBAJTHU(PHKOBAHOT EJICKTPOHCKOT MOTHHCA WM Iedyara y
OJTHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTAaK HACTAHKA, JOCTYMHOCT HM3BOPHO YyBAHOT EJIEKTPOHCKOT
JOKYMEHTa U CBHX JIOJJaTHUX MOJaTaKka KOjuMa ce yTBplyje HCITyHEeHOCT yClIoBa U3 MPETX0THA
ABa CTaBa;, OApPiXKaBambC IMOBCPCHA Y HMHTCIPUTCT U AYTCHTUYHOCT TOKOM ICJIOT IICpUOJa
qyBamba.



Yaan 16.

ApxuBcka rpalla OJHOCHO JOKYMEHTapHH MaTepHjasl KOjH Ce TPajHO 4yBa, W3 KOjer HHje
M3BPIICHO Ofa0upame apXxuBcKe rpale, He CMe ce OIITETHTH HU YHUIITUTH 0e3 003upa Ha TO
7a 9 je MUKPO(UIMOBAH WM AUTHTAIH30BaH.

ApxwuBcka rpaha dyBa ce TpajHO y OOJIMKY Y KOjeM je Hacraja.

N3BopHH 00JMK TOKyMEHTAPHOT MaTepHjalia, KOju HUj€ €ICKTPOHCKH U 33 KOjU HHje MPOIUCcCaH
TpajaH POK YyBarmba, MOKE CE YHUIITHTHU U MPE UCTEKA IPOMTUCAHOT ITePUO/JIa YyBarbha, YKOJIUKO
Ce IUTUTAIM3Y]jC M 9yBa y OKBUPY YCIIyTe KBATU(UKOBAHOT EICKTPOHCKOT YyBamba JOKyMeHaTa
y CKJIay ca 3aKOHOM.

Ynan 17.

VY ciaydajy JoKyMeHaTa KOju Cy M3BOPHM HacTalu y OOJUKY KOjU HUje eneKkTpoHcku, Ilkoma
MOXe€ J1a M3BPLIN AUTUTATN3AIN]y JOKyMEHTa Y eJIeKTPOHCKH 00K TorosiaH 3a uyBame. [Ipe
noyeTka Ipoleca AWTHTAIM3alMje, Tj. KOHBEp3Wje JOKyMEHTa U3 OOJHMKa KOjUu HHUje
€JIEKTPOHCKHU y eJeKTpoHCKU oOnuk; llkona je ay’kHO na mpuOaBU MUILJBEHE HAMJIEKHOT
apXxuBa.

Yiau 18.

OBaj npaBWJIHUK CTyIa Ha CHAary OCMOT JlaHa 0J1 JaHa 00jaBJbHBamba Ha OTJIacHO] TabIu
[Ikomne.

3aMeHUK

MNpeaceaHuk LLKonckor oa6opa

AneKkcaHgpa MnageHosuh

MpaBUNHKK je 3aBeAeH nog AenosogHum bpojem: 02- , oa 28.02.2022. roauHe,
objaB/beH je Ha ornacHoj Tabau LUkone paHa roguHe, a CTyNMO je Ha cHary AaHa
. TOANHe.

Cekpertap LLkone

JacmuHa hophesuh






