Ha ocHoBy unaHa 14. 3akoHa 0 apXxMBCKOj rpahu 1 apxusckoj genatHoctu (,Cn.
rnacHuk PCY, 6p. 6/2020) n unaHa 44. ctaB 1. Tayka 1) Ctatyta OLL "CseTn CaBa"y
BaTounHun, 6p: 02-108 oa 05.02.2018. roanHu, LLkonckmn ogdop OcHOBHE LKone
"CsBeTn CaBa" y batoumHun, gaHa 28.02.2022. roguHe, JoHeo je cneaehu:

NMPABUITHUK

O HAYUHY EBUOEHTUPAHA, KITACUOPUKOBAA, APXUBUPAHKA U
YYBAHKA APXUBCKE N'PAHBE U JOKYMEHTAPHOIr MATEPUJATIA OCHOBHE
LUKOJIE "CBETU CABA" Y BATOYUHU

| OnwTte oapende

YnaH 1.

OBum T[lpaBunHuKOM ypehyje ce HauvH eBuAeHTupawa, KnacudpukoBaha,
apxvBupara M 4yBama apxvBCke rpahe W [OOKyMeHTapHor maTepwujana, nucrta
KaTteropuja apxmecke rpahe u OOKYMeHTapHOr mMartepujana ca poKOBMMa YyBaka
HacTanor genoBaweM, OOHOCHO pagHum U gpyrum npouecuma OCHOBHe LiKone
"CBeTun CaBa" y batounHn, (y garoem Tekcty: Lkona).

YnaH 2.

YnpaBrbake OKYMEHTUMA, Ha4YMH eBUAeHTMPama, Knacugukosaka, apxmempama u
yyBah-€ apxuBcke rpahe n gokymeHTapHor Mmatepujana obyxeaTa: npujeM 1 nperneg
nowTe, O3HayaBake MnocrnoBHUM Opojem Lkone u patupake, e€BUOEHUM)Y WU
pacrnopefuBawe, OAHOCHO [AOCTaBfbake MNpegMeTa W akata 'y  pag,
aAMUHUCTPATUBHO-TEXHMYKO oOpafuBarwe npegMeTa M akaTta, oTnpemMare MoLTe,
pa3Bohewe npegmeTa u akaTa, Knacudukaumja, apxmemparke 1 CTPYYHO OfpKaBaH-e
n yyBawe apxmpe y 6e3begHOM cTawy, ogabup apxvmBcke rpahe M yHuITaBahe
6e3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr mMaTepujana y 3akOHOM MpOMMCcaHOM POKYy M [OCTaBy
apxuscke rpafe HaaneXxxHom jaBHOM apXxuBy.

Il 3HayeH€e nojeaNHUX U3pasa

YnaH 3.

MNojeanHn n3pasn y Besn ca eBUAEHTUPaHEM, KnacuukoBakeM, apxXmBmpambemM y
yyBarbeM apXxmBcke rpahe n JoKymMeHTapHor matepujana nmajy cnegehe sHayemne:



ApxuBcka rpafa, ka0 OOKYMEHTapHM MaTtepujan Koju ce TpajHO 4dyBa, je ogabpanu
N3BOPHMU, @ Y HEQOCTaTKy M3BOPHON, N CBakM penpoaykoBaHu OBNMK AOKYMEHTa unm
3anuca Koju cy Hactanu pagom u genosakwem LUkone (y garbem TekcTy: cTBapanaly,
apxuscke rpahe), a og TpajHor cy 3Havaja 3a Kyntypy, YMEeTHOCT, HayKy, NpOCBETY U
apyre gpywrteBeHe obnactn, 6e3 ob63vpa Ha TO kaga W rge cy HacTanu v ga nu ce
Hanase y ycTaHoBama 3aliTuTe KynTypHux gobapa wunu BaH wux, n 6e3 ob63npa Ha
06nMK 1 HOCau 3anuca Ha KoMe Cy cayyBaHu;

ApxuBcka rpaha y enekTpoHckoM 0b6MvKy je apxuBcka rpaha koja je n3BOpHO HacTana
y €NeKTPOHCKOM OOnunKy.

[lokymeHTapH1 MaTtepujan npeactaBrba LenuMHy AOKyMeHaTa MM 3anmca HacTanumx
NN NPUMIbEHUX OeNOBakbeM M pagoM CTBapaoua apxmecke rpahe, y M3BOPHOM mMnm
penpoaykoBaHOM 0bnuKy gokymeHTa, 6e3 063upa Ha cdopmy n cbopmaT benexema,
Kao 1 nponucaHe eBnaeHuUmje 0 hemy.

[oKyMeHTapHN maTepujan y enekTpoOHCKOM OBMMKY je AOKYMEHTapHU MaTepujan Koju
j€ U3BOPHO HACTao Yy efleKTPOHCKOM OBMuKy.

[lokymeHT je 3anuc 6uno koje BpcTe, 0bnuka U TexHWke u3page, Koju cagpxajem,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM MpyXa AoKa3 O akTUBHOCTU KOjy NPaBHO UNKn prn3nyKo nuue
npegysuma, obasrba unu 3akrbyyyje ToKOM CBOje AeNnaTHOCTU UMW NNYHE akTUBHOCTH.

[MmaBHa cBOjcTBa [LOOKYMEHTa CYy. ayTEHTUYHOCT, BEepPOAOCTOJHOCT, LENOBUTOCT U
ynoTpebrbMBOCT.

AyTEHTUYaH je OOKYMEHT 3a KOju Ce MOXe JoKa3aTu [a jeCTe OHO LWTO Ce Y HeMmy
TBpAM Ja jecTe, Aa ra je CTBOPUIIO UNKU nocnano pusnyko Uiy npasBHO NvLe 3a Koje
ce TBpAM Ja ra je CTBOPWUIIO UNn nocrnano, u Aa je CTBOPEH Unn nocrart y OHO Bpeme
y KOje ce TBpAW Aa je TO YYMHEHO.

BepogocTojaH je oHaj AOKYMEHT yuvjeM ce cagplkajy Moxe BepoBaTu Aa MOTNyHO U
Ta4yHO NpecTaBriba MOCIOBHE aKTUBHOCTU UIMM YMHEHULE Koje noTBphyje 1 Ha Koje ce
MOX€ OCIIOHUTN TOKOM HapeaHUX NOCITIOBHUX aKTUBHOCTMW.

LlenoBuT je oHaj AOKYMEHT KOjU je NOTMYH U HEN3MEH-EH.

YnoTtpebrsue je oHaj AOKYMEHT Koju je Moryhe nouupatu, NpeTpaxuTun, NpeactTaBuTu
N MHTEepnpeTupaTu.

ApxuBCcKM (hoHA YMHKM LenvHy apxumBcke rpahe, 6e3 063npa Ha keH 06nnK nn Hocay
3anuca, Kojy je CTBOpMO u/unmn npMMmno cTeapanaw apxuecke rpahe y obasrbamby CBOje
AenatHoCcTU. ApXMBCKU (OOHA YyBa Ce Kao LiefninHa U He MoXe ce OernnTu.

CtBapanauy apxmBcke rpahe n JOKyMeHTapHOr maTepujana je npaBHO Unn PU3NYKO
nuue YmjuMm genoBarweM HacTaje apxumBcka rpaha n OoKyMeHTapHu maTepujan (y
Aarbem TEKCTY: cTBapanay).



Mmanay apxuBcke rpahe v OOKyYMEHTapHOr maTtepujana je Hocwuray npasa Ha
apxuBCcKoj rpahn 1 JoKyMeHTapHOM mMaTtepujany (BnacHuK, O4HOCHO Mmanal gpyror
CTBapHOr NpaBa Unu cTpaHa y obnmraumoHomM 0gHOCY) Unu cBako Apyro (MpaBHO UK
dM13MYKO) Nuue Koje, Ha BUNo Koju Ha4MH 1 No BMNo KojeM OCHOBY MMa ApXXaBUHY Hag
HOM (Y AarbeM TEKCTY: umanaw).

KaTeropusaumja apxuecke rpahe je BpedHOBawe apxmBcKke rpahe kKoja ce 4dyBa y
apxvmBuma.

[loCcTynHOCT npeacTaBrba NpaBo yBMAa Yy apXMBCKY rpany, a kopuwhewe HapoynuTo
npencraesrba npaso yBuaa, npubasrbara konuja u objaBrbMBake apxmecke rpahe,
noAd UCTUM ycrioBuMa 3a cBa ou3n4ka 1 npasHa nvua, y ckragy ca oBUM 3aKOHOM.

[MpeBeHTMBHaA 3aWlTUTa je HM3 Mepa WM MOoCTynaka KojumMa ce ycnopasa MpUpoOgHO
nponagake, ymamyje nnu cnpeyasa owteherwe apxuscke rpahe 0ejcTBOM OU3NYKKX,
XEMUCKMX M OMOMOLIKMX Y3pOYHMKA, MPUPOLHMX Cufa M Henoroga, noxapa u
ekcnnosunja, karactpoda, KsapoBa Ha WHCTanauuwjama, ycnen HenpasBuiHOr
TpaHcnopTa, BaHA4annamMa n HeageksaTHor obesbehena o kpahe n gp.

MwukpocdunmoBame je penpoaykoBare apxmBcke rpahe Ha MUKPOMUITMCKY Tpaky.

Avrntannsaumja je npeHowere apxmBcke rpafhe n3 obnvka Koju Huje enekTPOHCKN Y
€NeKTPOHCKM 0BIKK.

KoHsepBauuja apxmBcke rpahe je HM3 MHTEPBEHTHUX TEXHMKA KOjuMa ce MNOCTuXe
Xemujcka un pusndka crabunmsaunja apxmecke rpahe, 0QHOCHO Kojuma ce ycrnopaea,
3aycTaBrba, ymakyje UM enuMuHuLLIe OejCTBO Y3pO4yHMKa nponagara apxXuMBCKe

rpahe.

Pectaypauunja apxmBcke rpahe je HM3 nocTynaka 4yvjum ce genoBaweMm owTeheHa
apxmBcka rpafja Bpaha y no3HaTo MM NPeTnoCTaBibEHO CTake, OOHOCHO YNjUM ce
AenoBakeM owWTENEeHO] apxuBcKkoj rpafu Bpahajy no3HaTu unv npeTnocTaBibEHU
00K, YBPCTUHA N €NaCTUYHOCT.

ApXmBCKa KeUra je OCHOBHa eBMAEHUMja O LESIOKYNHO] apXuBCKOj rpahm u
AOKYMEHTapHOM MaTepujany HacTanom y pagy cteapaoua.

Jlncra kareropuja apxmecke rpafje n OKymMeHTapHOr matepujana je nocebaH akT Kojum
ce oppehyjy BpcTe apxuBcke rpahe M OOKYMEHTapHOr martepujana ca pokoBuMma
YyyBaHb-a.

AKT (cnyxBGeHun gonuc) je cBako NMCMeHo HacTarno y pagy LWkone. Cnyx6eHn gonucu
Mory 6uTn obnyYHKN, NOBEPSHUBK N CTPOro NOBEPIBbMBU, Ca O3HAKOM KOjy TajHy cagpxu
NN BPCTY XUTHOCTW.

Mpwunor je nucaHu cactas (OoKymMeHaT, Tabena, rpaduKoH, LPTEX UNN CAUYHO) Unn
PU13MYKN NPpegMET KOoju Ce Mpurnaxe y3 akT paaun gonyhwaBaka objallHaBara Mnm
AoKasnBara CagpXXuHe akTa.

MpeoMmeT je ckyn cnyxbeHux gonuca v npunora Koju ce 0AgHOCE Ha UCTO NUTake U
YMHE LENUHY.



[locuje je ckyn npegmeTa Koju ce oHOCe Ha UCTY MaTepujy Un Ha UCTO NpaBHO UK
dom3nYKO nuue.

dacuukna je ckyn Buie nNpegMeTa uUnu gocujea Koju ce rnocre 3aBpLueHor NocTymnka
4yyBajy y ICTOM OMOTY.

BesBpenaH OOKYMeHTapHW maTepujan je maTepujan KojeM je UCTekao poK YyBahsa,
roAnHy aHa of AaHa UcTeka yTBpheHor poka, Koju ce nsgsaja pagum yHULWTeHa.

lNMncapHuua je pagHO MecCcTO y cTBapaoLa apxuscke rpahe rae ce spue crnefehu
NoCnoBu: Npujem, oTBapame, npernegamwe n pacnopehnBame nowTe, eBUAEHTMPaHe
N 30pYyXuBare akaTta, AoCTaBIbake akaTa yYHyTap cTBapaoua, oTrnpemMane nowTe,
pa3Bohere, Kao U HUXOBO apXuBupaHe.

[l Mpumare, nperneaake nowTte U pacnopehnBamwe nowTe

A) MNpujem 1 oTBapame nowTe

YnaH 4.

Mpumake nowTe (akaTa, NogHecaka, MNakeTa, HOBYAHWX Nucama, Tenerpama,
Tenecdhakca v Ap.) BPLUM Ce Y KaHLUenapuju AMpekTopa LKone Unn y KaHuenapujm Kojy
je AupeKkTop oBracTuno.

MowTa ce npuma y peoBHOM pagHOM BpeMEHY, Npey3nma je pagHuk no osnawhexy
AnpekTopa, a npuma je gaupektop LLkone.

Mpyjem enekTPOHCKE MNOLWTE, HayYMH €eBUAEHTMpaha, 3alTuTe, U kopuwwhera
€MNeKTPOHCKMX IOKyMeHaTa ypehyje ce nocebHUM akTom.

YnaH 5.

Mpujem nowTe BpLUM Ce NyTEM HenocpeaHe npegaje, nyTemMm nowTe U NOLWTaHCKOr
nperparka.

anjeM nowTe AoCTtaBIbeHE NPEeKo Kypupa, I'IOTBpF]yje ce NoTnncom AoCTtaBHE KbUre
3a MEeCTO, AoCTaBHuLUE, noBpaTHULE UITN Ha KOI'II/IjI/I nnMcma l-Il/IjI/‘I ce opurnHan npunMma.

YnaH 6.



3anocrieHn Koju HenocpeaHo nNpumMa NoLwuTy of CTpaHke WIu of cTpaHe JOocTaBrbaya
(kypupa), OyXaH je Aa NnoTBpAW npujemM Nowwurbke ctasrbajyhn gatym n 4mtak notnmc
y [OOCTaBHOj KHM3M, HA OOCTaBHULUM, MOBPATHUUM WM Ha KOMWjU akata 4uju ce
opurmHan npuma. llope notnuca 3anocreHor Koju npuma nowTy, cTaBiba ce U
cny>x6eHun nevar.

MprMmarbe noLwwTe NPeKko noLTaHcke cryxbe nnun nogmsane U3 NOLTaHCKOr nperpaTka
BpWKX nuue koje uma osnawhewe o aupektopa, a no Baxehum noLTaHCKUM
nponucuma.

YnaH 7.

O6I/I‘-IHy nowTy , noBepsbnBy M CTPOro noBepPSbUBY MNOLWUTY OTBapa AUPEKTOP WU
3anocrieHun Kora oH 3a To nocebHo oapean.

Mowwnrbke y Be3M ca nuuMTauujoM, KOHKYPCOM U CIIMYHO He OTBapajy ce of CTpaHe
oapeheHor 3anocrneHor, Beh ce Ha KoBepTe ynucyje BpeMe W gaTym rnpujema.
OtBapare npegmeTa BpLuM ogpeheHa komucuja.

YnaH 8.

Csaka npuMIbeHa nownrbka oBepaBa ce nocebHum I'Ipl/ljeMHI/IM lwTamburbom oa
CTpaHe oBnawheHor 3anocneHor.

YnaH 9.

Y cnyyajeBumMa kaga gaTtym npegaje nowTn Moxe GMTM 3Ha4ajaH 3a padyHahe
POKOBA, Y3 NPUMIbEHY NOLKNIbLKY 06aBe3Ho Tpeba NpunoXxuTn Kkoesepar.

YnaH 10.

Mpwu oTBapakby KOBepTe Mopa ce NasuTy [a Ce He OLLTeTU HeroBa caapXuHa, aa ce
Npunoaun akaTa He nomeluajy, usryée mnu cn.



3a nowunrbke Koje cy npuMmsbeHe owTeheHe, 3anMCHUYKN NNn KpaTkoM 3abeneLuxkom,
Koja ce ynucyje HenocpeaHo y3 oTucak npujeMHor wrambusrba, y3 npucycTBo ABa
3anocreHa KoHCTaTyjy ce BpcTa 1 0bum owtehewa nnu gpyru Hegoctaum.

IV PacnopehuBate nowTe

YnaH 11.

MpumrbeHy nowTy pacnopehyje aupektop LLkone koju je otBapa un nperneaa.

N3y3eTHO, AMPEKTOP MOXe oapeauTy Aa pacrnopefuBare NoLwTe BPLUK, CTanHO UMK
NpUBPEMEHO, 0 CTpaHe ApYror 3arnoCcreHor.

YnaH 12.

Mo 3aBpLUEHOM Nperneny Ha CBaku NPUMIbEHM akT, koju he BMTK 3aBeaeH, cTaBba
ce oTucak npujemHor wramburba, No npasusly y ropem SECHOM Yriy npee
cTpaHuue.

Pa3BpCTaBaH:>e nowTe ce BpLn UCTOr AaHa Kaaa je N rpMMIbeHa.

V 3aBoljewe akaTa, ynucuBamwe y eBUAEHUNjY

YnaH 13.

MpyMrbeHn 1 pacnopefeHn, Kao 1 CONCTBEHN aKTU 3aBOAE Ce Y OCHOBHY eBUAEHLM]Y
M OoCTaBrbajy y pag UCTOr JaHa Kaga Cy NPUMIbEHN.

YnaH 14.

OcHoBHa eBuaeHLMja akaTa je AeNoBOOHMK.

[enoBoaHuK ce BOAM Mo cuctemy OCHOBHUX BpojeBa n noabpojesa. OCHOBHUM
6pojeBnMMa 03HavaBajy ce npeaMeTV NpPBU NYT 3aBeAeHN y OeNOBOLHMK, a
noabpojeBuma CBU HaKHaAHO NPUMIbEHU OOMUCK KOjU Ce O4HOCe Ha npegmeT
O3Ha4YeH OCHOBHUM Bpojem.



YnaH 15.

Ha kpajy roanHe OenoBOAHUK Ce 3akrbydyje crykbeHom 3abeneLkom HannmcaHom
ncnod nocneawer 6poja ca KOHCTaTaLMjOM KOMKUKO je NnpeaMeTa 3aBefeHo Y TOj
roguHMW.

OBa 3abenellka ce oBepaBa CnyXbeHMm nevaTom, a NOTNMCYyje 3anocreHn Koju
BOAM LENOBOAHMK.

YnaH 16.

Monuc akTa je cacTaBHM €0 OeNOBOAHUKA U Y Hera ce 3aBoae A0NUCKU UCTe BpCTe
KOju ce MaCoBHO MojaBrbyjy, a Mo Kojuma ce Bogu UCTU NOCTynak (HNp. peLllexa o
roguwHemM ogmMopy, NyTHU Hano3u 1 cn.).

YnaH 17.

lMoBeprbMBM M CTPOro NOBEPSbMBM NPEeAMETH 3aBoAe Ce y NoBeprbuBe, OAHOCHO
CTPOro NoBepsrbmBe e€BMAEHUMjE (AENOBOAHMK N Op.).

VI [ocTtaBrbamwe/ ycTynawe akatay pag

YnaH 18.

Y TOKy UCTOr fjaHa NpUMIbeHU NpeaMeTy 4OCTaBbajy ce y pag HaanexHUm
3anocneHumva.

[ocTaBrbatse padyHa y pag BpLUKM ce MPEKO KhMre padyHa Koja UCTOBPEeMEHO
NpeAcTaBrba OCHOBHY eBUAEHLUMjy Te BpCTe akaTta.

[locTaBrbake noLte ynyheHe Ha NMMYHOCT BPLUM CE NPEKO KHUre NpUMIbeHe nowTe
Ha NIMYHOCT.

Cnyx6eHu nuctoBu, crnyxbeHu rnacHun, Yaconucu n gpyre nyénukauuje
[OCTaBrbajy ce Npeko Khwure 3a 4OCTaBy cnyxbeHe wramne.



VIl AABMUHUCTPATUBHO — TEXHUYKA oObpaaa npeameTa

YnaH 19.

Caku cnyxbeHun gonuc cagpxu cnegehe genose:

1) 3arnassrbe (Ha3uB 1 ceguLTe opraHnsauuje, 6poj cnyxbeHor gonuca, gaTym, nyHa
appeca);

2) agpecy npumaoua (NyH HasMB 1 ceauLlTe npMmaona);

3) 6poj n gaTym NpUMIbEHOr akTa Ha Koju ce ogroeapa, unm 6poj n gatym paHuvje
OTNPEMSbEHOr akTa u C.;

4) TEKCT Koju Mmopa BUTK jacaH, caxeT U YnTak;
5) notnuc oenawheHor cnyx6eHor nuua n y3 noTnnc oTucak cnyxéeHor neyara

6) npunore Koju ce AOCTaBIbajy.

Cnyx6eHu gonuc ce nuwle HajMawe y 2 NnpuMmepka, O KOjux ce jeaaH npumepak
lWwarbe npumaoly, a Apyru ce 3agpxasa y apxvsu.

Vill Bpahate pelueHux npegmeTa y nucapHuuy, passohewe akata u
oTnpemame nowTte

YnaH 20.

CBu 3aBpLUeHu NpeamMmeT koje Tpeba oTnpemMuTI, apxmsupaTu, Unn yCTynnuTn HEKOM
APYrom nuuy, cny>xou — opraHn3aunoHoj jeanHuumn, Bpahajy je douHaHCcujKo-
aAMVUHUCTapPTUBHOM PagHUKY.

YnaH 21.

Ha ceakom cnyx6eHoM gonucy, no KOM je NOCTynaK 3aBpLUEH, NPe HEero LWTo ce
BpaTu NUcapHULUn, pedepeHT rno pea o3Hake ,a/a“ ynucyje pok Yyysawa npeameTa, a
Ha ocHOBY JlucTe kateropumja apxuscke rpahe n JoKkymMeHTapHoOr maTtepujana ca
POKOBMMa YyBaHa 1 NOTNucyje ce.



YnaH 22.

Pa3sBohemne akaTta- cnyx6eHux gonuca BpLUM ce ynucoMm y oaroBapajyhe pyGpuke
[eNOBOJIHUKA.

YnaH 23.

lMocne n3BpLUeHOr pa3Bohera akaTa- akTe koje Tpeba CTaBUTU Y POKOBHMUK,
apxusupaTn Unn oTNpemMuTn, Npeaajy ce HenocpeaHo PUHaHCKjCKO-
aAMUHUCTapTUBHOM PadHUKY, KOjU BPLUM OBE MOCIIOBE.

YnaH 24.

OTnpematse NoLTe BPLUM CeKpeTap LUKOSe U OUHAHCjUCKO-aAMUHUCTPaTUBHM
PafHUK.

YnaH 25.

Buwe cnyxbeHunx gonuca, 0gHOCHO npeaMeTa 3a jeqHor npumaoLa, Tj. koju ce ynyhyjy
Ha MUCTYy afpecy, Nakyjy ce y jefaH Kosepar.

KoBepaT y kome ce oTnpemajy crnyxbeHa akTta, Tpeba ga cagpXv TayaH HasuB U
Grvky agpecy nownrbaoua kao, 03HaKy CBUX akaTta Koju ce Hanase y KOBepTu, Kao u
Ha3uB 1 GNXKy agpecy nprMMaoLa NoLUIbKe.

YnaH 26.

BpenHocHa nowwurbka, cyacka akta, NOBeprbMBa U CTPOro NoBeprbyBa npenncka
oTnpemajy ce yBek Npenopy4eHoM MOLLUMIBKOM, a No NoTpedu 1 ca NoBpaTHULIOM.

YnaH 27.

Y QOCTaBHY KieUry 3a nowuTy ynmcyjy ce cBe nowurbke, Koje ce oTnpemMajy nowTom.
[locTaBHa KHUra Cnyxm Kao eengeHumja o 3aBpLUEHOj OTAPEMU, Kao 1 Npasaary
MOLUTAHCKNX TPOLLIKOBA.



YnaH 28.

Paav npaeaara HoBLa 3a NOLLTAPVHY BOAMW CE KOHTPOSTHWK NOLUTapUHE.

yKyI'IHI/I M3HOCK YyTpOLLUEeHOr HoBUa Unn BpeaHOCHUX MapKuua Ha MMe NOLUTaHCKUX
TpOLKOBa CBakogHEBHO Ce ynl/lcyjy Y KOHTPOJTHUK MNMOoLwITapuHe.

VIlI ApxuBupame, YyBawe npeameTa U CTPy4HO oapKaBate apxuBe

YnaH 29.

3aBpLueHn npegmMmeTn ce obenexanajy - curHmpajy ogpefheHmm 3Hakom (apXmBCKn
3HaK, KnacudukaumoHu 3Hak, Wwudpa u cn.), Ha OCHOBY Yera ce BpLUM
Knacudukaumja n apxmeuparse.

YnaH 30.

ApXUBCKM NpeameTn, akTu U Apyrn OOKYMEHTapHU MaTtepujan vyBajy ce y apXusu
nucapHule y ogroeapajyhmm apxmeckum jegmHuuama (cacumknama, permctpatopmma
M Cn.) cMewTeHn y ogroesapajyhe nonuue n opmape y ogrosapajyhum npoctopujama,
OoCUrypaHu o HecTtajawa, Briare n gpyrmx moryhux owrtehetwa.

Ha cnorbHMM OMOTMMa apxXMBCKUX jedMHULA wucnucyjy ce nyH Hasue Llkone,
opraHu3auuoHa jeaMHuua, rogvMHa HacTaHka Martepuvjana, BpcTa MaTepujana,
KnacudurkaumoHa o3Haka, eBMAEHUMOHM GpojeBn npeameTa u pegHu 6poj noa Kojum
je apxuBcKa jeguHuLa yrnvcaHa Y ApXUBCKY KUY .

YnaH 31.

Y apxvBuM nucapHuUe, 3aBpLLEHN NPeaMeTU MOTY ce ApXKaTu HajBuLLe ABe rofuHe of,
naHa 3aBohjewa, nocne Kojer poka ce 06aBe3Ho Npeaajy 3annCHUYKM Y apXMBCKM
aeno.

YnaH 32.



ApxmBckM npegmMeTn crtapuju of 2 roauHe cpeheHu y KyTujama, acumknama,
pernctpatopuma u p. Kieure n KapToTeke, YyBajy ce y apXMBCKOM Aenoy (M3aBojeHa
npocTopuja) cpeheHn nNo rogvHama, a yHyTap roguHa Mo OpraHM3aumoHUM
jeavHuuama, y ogrosapajyhum apBeHUM Unn MeTanHum ctanaxama — nonuuama.

YnaH 33.

ApxuBckoM rpahoM 1 JOKYMEHTapHUM MaTepujanom, y apXMBCKOM AENOY, PyKyje,
CTPYYHO oAp>KaBa M BPLUW HUXOBY HEMOCPEAHY 3aLlITUTY (OMHAHCW|CKO-
aAMWHUCTapPTUBHU pagHuK.

IX EBuaeHTUpate AOKYMeHTapHOr maTtepujana u apxuBcke rpahe

YnaH 34.

Y okBupy nocnosamna LLIkone Boan ce ApxmBcka Kkura, Kao onwTy MHBEHTaAPHU
nperneg uenokynHor apxmBcKor MmaTepujana Hactanor y pagy Lkone, unu ce no
6uno kom ocHoBy Hanasu y LWkonw.

YnaH 35.

YnncmBawe Yy ApXI/IBCKy KHUTY BPLUK CEe Ha cnegehun HaunH:

- Y pybpuky ,PegHu 6poj“ ynucyjy ce og 1 na Hagarbe 6pojeBm NCTOBPCHOT
AOKYMEHTapHOr maTepujana Hactanor TOKOM jeHe roauHe;

- Y pybpuky ,[atym ynuca“ ynucyje ce aaH, Mecel 1 roguHa ynuca;

- Y pybpuky ,[oanHa HacTaHka“ ynucyje ce rognHa ogH. pasgobrbe y Kojoj je
AOKYMEHTapHU MaTepujan HacTao; 3a AOKyMeHTapHN MaTtepujan koju obyxsaTa
BULLIE FOOWHA, YNMCYje ce NoYeTHa roaunHa;

- Y pybpuky ,Cagpxaj“ ynucyje ce Kpatka cagpXuHa OOKYMEHTapHOr maTtepujana

- Y pybpuky ,YKynHO® ynncyje ce ykynaH 6poj AOKyMEHTapHUX jeguHuLa NCTOBPCHOT
AOKYMeHTapHor maTepujana.

- Y pybpuky ,, [MpocTopuje n nonuue® ynucyje ce nogaTak y Kojoj MpocTopuju n
NONMUN UK opMapy je CMeLUTEH AOKYMEHTapHM MaTepujan Kao 1 CBe NPOMeEHe y
Be3n cMmeLuTaja.



- Y pybpuky ,[Mpumenba, ynucyje ce 6poj pellera o yHULITEHa AOKYMEHTapHOr
mMaTtepujana, 6poj 3anncHuKa o NpumMonpenajn apxmecke rpahe HagneXXHoM jaBHOM
apxvBy n gp.

YnaH 36.

Mpenuc ApXuBCKe KheWre JOCTaBba Ce HaaSIEXXHOM jaBHOM apXuBY HajkacHuje A0
30. anpuna Tekyhe roguHe, 3a JOKYMEHTaPHU MaTepujan HacTao y NPeTXO4HO]
FOAVHMN.

X Opabupare apxuBcke rpalje n yHuwTaBawe JOKYMeHTapHoOr matepujana
KOMe je UCTeKao POK YyBaka

YnaH 37.

Opabupane apxuscke rpahe n yHuwTaBawe JOKYMEHTapHOr MaTepujana Kome je
NCTEeKao POK YyBaHa BpLUM Ce Ha OCHOBY JlncTa kaTteropuja apxmecke rpahe u
AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca poKkoBUMa YyBaa.

INucTa kaTeropuja apxmuscke rpahe 1 JOKYMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBuma
YyyBakba Hamnasu ce y NpUnory oBor npaBuUiHUKa U YMHU HEFOB CacTaBHU A€EO.

Jlncta je cactaBHuM geo oBor NpaBunHUKa 1 Moxe ce NpMMeHMBaTH NOLITO Ha kY Aa
ca rmacHOCT HaA IeXHW jaBHU apXumB.

INucTa cagpxu peaHun 6poj, BPCTy NpeameTa — kaTeropujy, pok YyBara 1 npumenoy.

YnaH 38.

LLikona je o6aBe3Ha oa Bpwmn ogabupare apxmBcke rpahe u yHULWTaBake
AOKyMeHTapHOr Matepujana Kome je UICTekao POK YyBaHa Ha OcHoBY JlncTe ca
POKOBMMA YyBara U CTPYYHMX yNyTCTaBa HaAMNeXHOr jaBHOr apxmea.

YnaH 39.

3a papg Ha JlucTtu kaTeropuja apxmBcke rpahe n JOKyMeHTapHOr matepujana ca
pPOKOBMMA YyBahsa YyBaha oapehyjy ce oHun 3anocnenu y LLkonu koju Hajborbe
No3Hajy opraHu3aumjy 1 keHy 4enaTHOCT Yy LEeNMHU U No OpraHn3aumoHnuM



jeanHuLama un Koju cy CTpy4YHo cnocobHu a oueHe ApyLUTBEHU, Hay4YHO—UCTOPU]CKU
N NPaKTUYHWN 3HaYaj JOKYMeHTauumje.

Komucuja ce hopmmnpa of cTpydHbaka CBUX CNY>KOU — opraHn3aLnoHmX jeamHnua.

YnaH 40.

3a TpajHO yyBane oapehyjy ce kaTeropuje maTepujana koje cagpxe nogartke
3Ha4vajHe 3a UCTopwujy U apyre Hay4dHe obnacTu, 3a KynTypy yonwte u octane
apywTeBeHe notpebe.

YnaH 41.

3a JOKYMeHTapHU MaTepujan Koju Huje oLeHeH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHo
YyyBaH-€) POKOBU YyBara ce oapehyjy 3asucHo of notpeba LLkone 3a kopuwhene y
NpakTUYHE CBpXe, Kao My cKnagy ca nocebHUM 3aKOHCKUM Nponucuma.

UnaH 41.

YKONMKO ce TOKOM roauHe jaBe HOBe BPCTE AOKYMeHaTa, BpLUM ce U3MeHa 1 JonyHa
noctojehe Jlucre.

OonyHa JlucTe gocTaBrba ce Ha carnacHOCT HaaeXXHOM jaBHOM apXuBy.

UnaH 42.

3a onabupatse apxmBcke rpafe 1 yHULITaBake JOKYMEHTapHOr maTepujana kome je
MCTEKAOo POK YyBakba hopMMpa ce KoMUCUja cacTaBrbeHa of CTpy4YHbaka 13 CBUX
cekTopa, koja nonvcyjy 6e3speaHn 4OKyMeHTapHU MaTepujan carnacHo ca
yTBphieHoM JIUCTOM ca pokoBMMa YyBatba, U Npeanaxe ra 3a yHULITaBawbe.

UnaH 43.

Monuc 6e3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr MaTtepujana cactaerba ce y ABa npumepka u
CafpXu:



— Ha3uB opraHusauuje y Ymjem je pagy martepujan HacTao;

— nonuc kateropuja 6e3BpegHOr AOKyMEHTapHOr MaTtepujana rno rogMHama HacTaHka,
nspaxeHo 6pojHO y hacumknama, KyTvjama, peructpatopmma, Kiurama,
KapToTekama 1 Ap. ca Ha3HaKoM poka YyBaha M U3PaXKEHO Y OY>XKHUM MeTpuma.

UnaH 44.

Monnc 6e3BpeaHOr LOKYMEHTapHOr MaTepujana AocTaBiba ce HaaneXHOM jaBHOM
apxvBy ca 3axXTeBOM [a ce maTepujan npernega n ogobpu yHULWTEHE.

YnaH 45.

Ha ocHoBY peluera HaanexHor apxmea, 6e3BpeaHN JOKYMEHTapHN MaTtepujan ce
yHULLTaBa unv gaje y npepagy nanupa.

Mpunukom yHuWTaBakwa JOKYMeHTapHoOr maTepujana, Lkona je ay>kHa aa npegysme
HeonxogHe Mepe 3alTuTe nogartaka Koju 6u Mornv noBpeauTn npaea 1 NpaBHU
WHTEpEeC NnuLa Ha Koja ce AOKYMEeHTapHU MaTepujan OgHOCH.

XI Mpepnaja apxuBcke rpahe HaaneXxHoOM apxmBy

YnaH 46.

CpeheHa 1 nonucaHa apxmscka rpaha moxe ce npegatv HaaIeXXHOM jaBHOM apXuBy
Ha YyyBare, No ucrteky poka og 30 roguHa y Lkonu, padyHajyhu og naHa HacTaHka
Te rpahe.

3y3eTHO, OBaj poK ce No oAsyLM HALANEXHOT jaBHOI apXuBa MOXe NPOAYXUTU UK
cnopa3ymMoM nameny HagnexHor jaBHor apxmsa u LLIkone ckpaTtuTu.

YnaH 47.

ApxuBcka rpaha y opurmnHany, cpeheHa, o3HayeHa, nonvcaHa, HeowTeheHa nnu ca
caHupaHum owTehewrma, TEXHUYKM onNpeMIbeHy npeaaje ce o Tpowky Lkone, Ha
MECTY KOje ofpeaun HaanexXHN apxus, O YEMY Ce CayMHbaBa 3anuCHUK Ynju je
cacTaBHW eo Nonuc apxusecke rpafe koja ce npeaaje.



lNpepaBanay apxuscke rpahe gaje muwsbene 0 ycrosmma kopuwhena y
Haa1IeXXHOM jaBHOM apXuBy.

YnaH 38.

Mpumonpenaja apxuBcke rpahe BpLUM Ce KOMUCK|CKN.

Komucuja je cactaBrbeHa o npeacrasHuka LLkone koja npeaaje rpahy u
npeacTaBHMKa HaANEXHOr apxmMBa Koju je npeysmma.

Y npucycTBy KOMUCUHje cacTaBsiba ce 3anucHuK y (bpoj) npumepaka Koju cagpxu
cnepehe nogatke:

— Ha3suB LLkone koja npefaje apxuBcky rpahy;

— MecCTO npumMonpeaaje n gatym;

— nonuc apxuscke rpafhe no roanHama, BPCTU U KOSTUYUHM;
— MUWIbeHe npegasaola o ycrnosmma kopuwhemna rpahe;

— NOTNUC YnaHoBa KOMUCHje 1 OBepa NpeJaBaola 1 npumaoLa.

XII Mepe 3awtute apxuBcke rpahje u 4OKyMeHTapHOr maTtepujana y crnyu4ajy
pu3uKa of katactpoca n BaHpeaHUX cuTyaumja

YnaH 39.

LLIkona goHocu nnaH mepa 3awTuTe apxmBcke rpahe u JoKyMeHTapHoOr matepujana y
Cnyyajy puauka o katactpoda v BaHpeaHUX cuTyaumja y ckragy ca 3aKOHOM U1
AyXaH je ga cnpoBoau CcBe Mepe 3awTute yTepheHe nnaHom mepa.

YKONMMKO HACTynu BaHpeAHa cuTyaumja HagexHo nvue je Oy>XXHO Aa 3anyCHUYKN
KOHCTaTyje AaH, 4Yac 1 OKOMNHOCTU Koje cy HacTane n 6e3 ognarawba 0 ToMme NnMucaHum
nyTem obaBecTn HagneXHW apXuB.



XIll Mpena3He n 3aBpLUHe oapende

YnaH 40.

LLikona je Ay»XHO a ca n3y3eTHOM NaxxhOoM YyBa U ofpXXaBa apXuBCKY rpahy y
CKrnagy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpahn n apxmMBCKOj AenaTHOCTU N OpYrnM
nponucrMma u npema ynyTcTesumMa HaaexHor apxvaa.

YnaH 41.

LLikona je o6aBe3Ho ga oGaBeluTaBa HaANEXHW apXxmMB O CBMM NMpoMeHaMa HacTanmm
y BE3U Ca apXMBCKOM rpafom 1 JOKYMEHTapHUM MaTepujarioM Kao 1 CTaTyCHUM
npoMeHama y rnorneay NpoMeHa Hasuea, cnajaka, ykuaawa, NpoMeHe aapece v cil.

YnaH 42.

O npumenwn osor MNpaBunHKka ctapahe ce 3anocneHo nuLe Koje 0BnacTu ANPEKTop.

YnaH 43.

CrtynarweMm Ha cHary OBOr npaBunvka npecTajy Aa Baxe Jocafallkba akTa ApyLiTea
KojuMa je perynmcaHo apxXuBCKO NocfoBake apyLiTea.

YnaH 44.

OBaj npaBUnHWK CTyna Ha cHary ocMor gaHa of AaHa objaBrbvBara Ha OrnacHoj
Tabnu wkone.

3aMeHUK

MpencepnHuka LWkonckor oa6opa



AnekcaHgpa MnageHoBuh

MpaBunHWK je 3aBegeH nog aenosogHum Gpojem: 02- , on 28.02.2022.
rogmHe, objaBrbeH je Ha ornacHoj Tabnu Lkone gaHa roguHe, a CTynmo je Ha
CHary faHa . ToauHe.

CekpeTap LUkone

JacmuHa hopheBuh



